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Indledning

Kontrolinstruksen er skrevet til de kontrollarer, der udferer kontrol pa de gkologiske forsy-
ningsvirksomheder. Da den er skrevet til kontrollgrer fra Styrelsen for Gran Arealomlaegning
og Vandmiljg (SGAV), kan der veere internt sprogbrug og henvisninger til interne dataprogram-
mer, som personer udenfor SGAV ikke er bekendt med eller har adganag til.

Hvis der er bilag knyttet til instruksen, vil de normalt ogsé veere tilgaengelige, men der kan
veere tilfaelde, hvor vi har vurderet, at den kontrollerede forsyningsvirksomhed har mulighed for
at omga kontrollen, hvis de pageeldende informationer er offentligt tilgeengelige. Af denne
grund kan enkelte bilag veere klassificeret som interne arbejdsdokumenter, der kun er tilgeen-
gelige for medarbejdere i SGAV.

Kontrolinstruksen revideres ved behov. Der kan i Igbet af aret forekomme aendringer til instruk-
sen. Disse vil blive meldt ud via en kontrolmeddelelse.
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1. Formal

Formalet med Styrelsen for Gren Arealomlaegning og Vandmiljgs gkologikontrol er at sikre, at
de gkologicertificerede forsyningsvirksomheder overholder savel nationale som europaeiske
lovgivning indenfor gkologiomradet. Virksomheder, der producerer, behandler, opbevarer,
meerker, importerer og eksporterer gkologiske produkter til anvendelse i den gkologiske jord-
brugsproduktion eller andre gkologiske nonfood-produkter, der er omfattet af EU's gkologifor-
ordning, skal veere underlagt denne kontrol.

Kontrollen er med til at garantere aftagere af gkologiske produkter, at gkologireglerne overhol-

des. Dkologikontrollen har stor betydning for gkologiens trovaerdighed og bidrager til en fair
konkurrence pa markedet for gkologiske produkter.

Antal virksomheder

Der er certificeret 183 gkologiske forsyningsvirksomheder pr. 1. maj 2025
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2. Retsgrundlag

Jkologiloven giver ministeren (Ministeriet for Grgn Trepart, Styrelsen for Grgn Arealomlaeg-
ning og Vandmiljg) hjemmel til at fastsaette de nsermere regler for gkologisk jordbrugsproduk-
tion i Danmark. Denne hjemmel er anvendt til at udstede en reekke bekendtggrelser.

Loven fastsaetter ba@destraf for ikke at efterkomme pabud eller forbud og for manglende afgi-
velse af oplysninger.

| bekendtgerelserne er der i medfer af loven indsat bestemmelser om bgdestraf for overtrae-
delse af regler samt for overtraedelse af regler fastsat af EU om gkologisk produktion og
meerkning af gkologiske produkter (gkologiforordningen).

Loven giver endvidere ministeren dermed forstas SGAV, adgang til bedrifter og virksomheder
samt deres regnskaber, forretningsb@ger mv. uden retskendelse for at kunne udfgre gkologi-
kontrollen. Loven indeholder desuden regler for opretholdelse og fratagelse af certificering.

Produktionsbestemmelserne for den gkologiske jordbrugsproduktion reguleres overordnet af
en Europa-Parlamentets og Radets forordning 2018/848. En EU-forordning har, straks den
treeder i kraft, samme virkning som en national lov og geelder saledes umiddelbart i Danmark.

¢ Jkologiforordningen: Europa-Parlamentets og Radets forordning (EU) 2018/848 af 30. maj
2018 om gkologisk produktion og maerkning af gkologiske produkter og om ophzevelse af
Radets forordning (EF) nr. 834/2007

¢ Kontrolforordningen: Europa-Parlamentets og Radets forordning (EU) 2017/625 af 15. marts
2017 om offentlig kontrol og andre officielle aktiviteter med henblik pa at sikre anvendelsen
af fedevare- og foderlovgivningen og reglerne for dyresundhed og dyrevelfaerd, plantesund-
hed og plantebeskyttelsesmidler,

¢ Jkologiloven: Lovbekendtggrelse nr. 1203 af 29. august 2022 af gkologiloven.

o Jkologibekendtggrelsen: Bekendtggrelse nr. 1375 af 4. december 2024 om gkologisk jord-
brugsproduktion mv.

¢ Delegationsbekendtggrelsen: Bekendtggrelse nr. 1273 af 27. november 2017 om Styrelsen
for Grgn Arealomlaegning og Vandmiljgs opgaver og befgjelser.

Ovenstaende forordninger, love og bekendtgarelser kan findes pa Styrelsen for Grgn Areal-
omlaegning og Vandmiljgs hjemmeside under Dkologi, Lovstof.

21 Handhaevelsesmidler

I relation til kontrolopgaven péa gkologiomradet har SGAV mulighed for at reagere med et eller

flere af fglgende tiltag:

¢ Opfordring.

¢ Indskaerpelse (en formel advarsel hvor det indskaerpes, at de geeldende regler skal overhol-
des)

e Pabud (gare noget konkret)

¢ Genomlaegning (en afggrelse med et pabud som genomlaegning af arealer/husdyr er en
konsekvens af, at de er blevet behandlet pa en made, der medfarer, at de ikke lzengere kan
betragtes som gkologiske)

¢ Nedklassificering (en afggrelse om at en afgrade, som fglge af overtraedelse af gkologireg-
lerne, ikke laengere vil kunne betragtes som gkologisk).
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e Forbud (en afggrelse hvori en bestemt handling forbydes, f.eks. at seelge et produkt som
okologisk).

¢ Bgde/politianmeldelse.

¢ Tilbagekaldelse af certificering.

Med mindre andet er fastsat, varetages handheevelse i forhold til manglende overholdelse af
reglerne af Sagsbehandling & Kontrol, Jordbrugskontrol, Team @kologiadministration.

2.2 BAF

Et bagatelagtigt forholder er en skriftlig henstilling om at bringe utilfredsstillende forhold i or-
den.

Ved meddelelse af et bagatelagtigt forhold er der ikke tale om at fastlaegge nye krav eller vil-
kar, men alene om at opfordre modtageren til at overholde allerede geeldende bestemmelser.

Kontrollgrerne kan anvende bagatelagtigt forholder pa udvalgte omrader af gkologilovgivnin-
gen, nar der foreligger undskyldelige omsteendigheder for den manglende overholdelse af reg-
lerne. Det fremgar desuden af teksten i kontrolskemaet i VAKS (KSK), om der er mulighed for
at give en opfordring. Der kan alene gives en opfordring, hvis det er farste gang producenten
overtreeder den pagaeldende regel inden for en given periode.

En undskyldelig omsteendighed kan f.eks. veere, at der er tale om en mindre grov overtrae-
delse, en fgrstegangsovertraedelse eller lignende. Kontrollgren foretager i hvert tilfeelde et kon-
kret skan. Vurderes det, at betingelserne for at anvende opfordring ikke er til stede, kan sagen
ikke afggres med en opfordring.

Muligheden for kun at give en opfordring er begrundet i, at det er overtreedelser af mindre al-
vorlig karakter.

Team Qkologiadministration fastlaegger lesbende pa hvilke omrader, kontrollgrerne har mulig-
hed for at anvende opfordringer.
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3. Overordnede oplysninger

Jkologikontrollen i Danmark er delt mellem Styrelsen for Grgn Arealomleegning og Vandmiljg
(SGAV) og Fadevarestyrelsen. SGAV kontrollerer primeerproduktionen og jordbrugets forsy-
ningsvirksomheder, samt vegetabilske pakkerier p& gkologiske bedrifter, der lejlighedsvist
pakker gkologiske produkter for andre, dog ikke fra tredjelande. Ved lejlighedsvist skal forstas
pakning for andre, der finder sted op til ca. 10 gange om aret og som i alt ikke varer mere end
ca. 30 dage arligt.

Fadevarestyrelsen administrerer gkologikontrol hos fedevarevirksomheder. Kontrollen gen-
nemfgres af den lokale fedevareregion, som kan findes pa Fodevarestyrelsens hjemmeside:
www.fvst.dk

3.1 Om gkologikontrol hos jordbrugets
forsyningsvirksomheder

Virksomheder, der forsyner gkologiske bedrifter med de forskellige gkologiske driftsmidler og

levende husdyr samt en reekke nonfood produkter s& som & meerkede frg og sméaplanter til

slutbruger, skal veere underlagt SGAVs gkologikontrol.

3.1.1  Formal og indhold

Formalet med kontrollen er at sikre, at produkter som foder, fr@, seedekorn, plantemateriale, ud-
plantningsplanter, gedning mv. og levende husdyr til gkologiske bedrifter overholder gkologireg-
lerne.

En virksomhed, der gnsker at producere, behandle, opbevare, emballere, maerke og impor-
tere/eksportere gkologiske produkter (ikke fadevare til humankonsum) og levende husdyr, skal
certificeres hos SGAV. Forud for en certificering gennemfarer vi en certificeringskontrol. Nar
virksomheden er certificeret, skal den kontrolleres mindst én gang om aret. Bade virksomhe-
dens drift og bogfering kontrolleres. Nogle virksomheder udtages til en ekstra risikobaseret
supplerende stikprgvekontrol.

3.1.2 Hvem er omfattet af ordningen?

Virksomheder, der producerer, behandler, emballerer, maerker, opbevarer, importerer og ek-
sporterer gkologiske produkter og levende husdyr til anvendelse i den gkologiske jordbrugs-
produktion eller andre gkologiske nonfood-produkter, skal veere underlagt gkologikontrol.

3.1.3 Udsendte vejledninger mv.

Vejledning om gkologi til jordbrugets forsyningsvirksomheder (herefter "Virksomhedsvejlednin-
gen”) og Vejledning om gkologisk jordbrugsproduktion (herefter "Bedriftsvejledningen”) er ud-
tryk for SGAVs fortolkning af bestemmelserne i bade forordningerne og bekendtggrelsen og er
et ngdvendigt redskab for bade kontrollgren og forsyningsvirksomheden.

Vejledningerne fastseetter dog ikke selvsteendige retsregler. Vejledningerne bliver Isbende op-

dateret pa SGAVs hjemmeside, hvor ogsa oplysningerne om at der sker aendringerne kan ses
under "Nyheder og baggrund” pa gkologisiden samt i kontrolmeddelelser.
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3.1.4 Kontroladresser
Kontroladresserne bliver Izbende lzest ind i VAKS/DCK' pa baggrund af virksomhedens indbe-
retning samt oplysninger fra CVR registeret.

3.1.5 Udvealgelse af kontroladresser

Virksomhederne skal kontrolleres mindst én gang om aret. Nogle virksomheder producerer
kun i bestemte perioder eller pa bestemte tidspunkter. Ved certificeringskontrollen aftaler kon-
trollgren og virksomheden, hvornar der produceres gkologiske produkter eller, at virksomhe-
den vil give kontrollgren besked, far de gar i gang med den gkologiske produktion. Hvis en
virksomhed eendrer fra eller til tidsbestemt gkologisk produktion skal de altid underrette Land-
brugsstyrelsen.

Bade Team QGkologiadministration og de regionale afdelinger har mulighed for at udvaelge virk-
somheder til en opfelgende kontrol pa baggrund af en arlig afsluttet gkologikontrol.

Team QDkologiadministration vil ud fra en risikovurdering udpege virksomheder til en tematise-
ret supplerende stikprgvekontrol.

3.1.6 Varsling

Certificeringskontrol og den arlige kontrol er som hovedregel varslede kontroller. Stikprave og
supplerende kontroller er dog normal uvarslede men kan i sjaelende tilfeelde vaere varslede.
Team Dkologiadministration opretter stikpraverne i VAKS og orienterer de regionale afdelin-
ger.

Varslingsreglerne og brug af varslingsbreve fremgar af "Den generelle Kontrolinstruks”, kapitel
3.

3.1.7 Koordinering med andre kontrolordninger
@kologikontrollen skal i videst muligt omfang koordineres med eventuelle gvrige kontrolordnin-
ger. Kontrol af gvrige ordninger skal altid ske efter instruksen for den pageeldende ordning.

3.2 Tidsfrister

Den arlige gkologikontrol kan principielt gennemfares hele aret fra 1. januar til 31. december.
Af hensyn til den praktiske tilrettelaeggelse, herunder virksomhedernes beliggenhed, afger de
regionale afdelinger reekkefglgen for, hvornar de enkelte virksomheder kontrolleres.

Virksomheder med saesonbetinget produktion kontrolleres, nar der produceres pa virksomhe-
den. Det kan ogsa veere ngdvendigt at kontrollere virksomhedens drift og bogfering péa forskel-
lige tidspunkter. Ud fra ressourcehensyn opfordres de regionale afdelinger sa vidt muligt til at
kontrollere bade driften og bogholderiet samt udtage eventuelle praver til analyse pa samme
besag.

Krydskontroller skal typisk keres sammen med den arlige kontrol. Krydskontroller, der haster,
skal dog som udgangspunkt keres indenfor 14 dage. Hvis det er muligt kgres den arlige kon-
trol i forbindelse hermed.

3.3 Sikkerheds- og hygiejneforskrifter

Kontrollgrerne skal orientere sig om sikkerhedsforskrifter pa sikkerhedssiden for de regionale
afdelinger, som er tilgaengelig pa kontrolportalen via fglgende sti:

Fagligt > Fagportaler > Kontrolportal > Generelt om kontrol > Sikkerhedsforskrifter

" Den Centrale Kontroldel - Program til handtering af kontroladresser, gkologiinformation samt kontrolre-
sultater.
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https://intra-fvm.dk/lbst/fagligt
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SGAVs veterineere og plantesundhedsmaessige forholdsregler skal overholdes. Disse er be-
skrevet i "Den generelle Kontrolinstruks”, kapitel 4 og 5.

3.3.1  Generelle sikkerhedsforskrifter
Ved ankomst til en virksomhed skal der tages hensyn til lokale sikkerhedsforskrifter pa virk-
somheden, der kan have betydning for kontrollen.

Anvisninger fra virksomheden og Landbrugsstyrelsen skal fglges.

Anvendelse af fglgende kan veere obligatorisk eller anbefalet:
Hjelm

Andedraetsvaern

Hareveaern

Sikkerhedsbriller

Engangsdragt/kedeldragt

Sikkerhedsfodtgj

Handsker

Ved ankomst til lagerbygning/produktionsanlaeg, hvor der arbejdes, skal kontrollgren altid gare
opmaerksom pa sin tilstedeveaerelse over for medarbejderne, sé de er klar over, at der feerdes
personer pa omradet, som ikke ngdvendigvis kender den daglige arbejdsrutine.
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4. Gennemforelse af
kontrollen

41 Hvad skal medbringes ved kontrollen?
Til certificeringskontrollen medbringes som minimum den indsendte ans@gning med medher-
ende bilag.

Til den arlige kontrol medbringes virksomhedens gkologicertifikat.

Inden kontrollen skal kontrollgren desuden fremsgge og evt. medbringe relevant salgsmateri-
ale fra Workzone, f.eks. tidligere afggrelser, anmeldelser, indberettede bygningstegninger mm.
Hvis der er szerlige oplysninger/instrukser fra en anden kontrollgr eller fra Team @kologiadmi-
nistration om kontrollen pa den specifikke virksomhed, vil det vaere beskrevet i sagsteksten i
kontrolsagen i VAKS/Workzone.

Derudover skal kontrollarens bemaerkninger fra sidste kontrol i VAKS leeses inden kontrollens
start. Kontrollgren skal veere opmaerksom pa, om der er oprettet en krydskontrol pa virksom-
heden. Hvis det er tilfaeldet, skal denne kontrol keres sammen med den arlige virksomheds-
kontrol.

4.2 Certificeringskontrol (9041NYA_XX)

Der kan s@ges om certificering hele aret. Certificeringskontrollen udfgres efter anmodning fra
Team Dkologiadministration pa grundlag af ansggningsoplysninger og i henhold til tjeklisten
(bilag 2A), der anvendes som supplement til denne instruks. Tjeklisten er tilgaengelig pa kon-
trolportalen. Der udfyldes et KSK? for certificeringskontrollen. Er kontrollen uden anmaerknin-
ger, udleveres et kontrolbrev til virksomheden og virksomheden kan straks begynde med de
gkologiske aktiviteter. Team Jkologiadministration orienteres om kontrolsagen pa mail med et
link til kontrolsagen.

Ved kontrollen af virksomheder, der handterer bade gkologiske og ikke-gkologiske produkter,
skal der vaere en seerlig arvagenhed pa risikoen for sammenblanding. Kontrollgren vurderer
f.eks. ved gennemgang af virksomhedens egenkontrolprogram, kritiske kontrolpunkter, de fysi-
ske forhold etc. om der er risiko for, at der sker en kontaminering af de gkologiske produkter.
Disse forhold beskrives i et notat, der lsegges pa sagen i Workzone og dreftes efterfalgende
med Team QJkologiadministration, der derefter i samrad med kontrollgren afklare, om der bagr
opstilles seerlige vilkar i forbindelse med certificering af virksomheden.

Alle gkologiske forsyningsvirksomheder skal inkludere den gkologiske produktion i deres
egenkontrolsystem. Certificeringskontrollen vil derfor ogsa omfatte en vurdering af, om egen-
kontrolsystemet er tilstraekkeligt, samt om medarbejderinstrukser og anden dokumentation er
tilpasset forholdene, som foreligger i virksomheden.

Certificeringskontrollen regnes som en gennemfgrt arlig kontrol.

2 KSK: Kontrolskema
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4.21 Kontrollerens opgaver ved certificeringskontrollen

Ved certificeringskontrollen udfyldes KSK’et vedrgrende certificering af gkologiske virksomhe-
der for det pagaeldende ar. Tjeklisten (bilag 2A pa kontrolportalen) anvendes som guideline og
supplement til denne instruks.

Som registreringsnummer pafares enten et forelabigt nummer, udstedt af Team Q@kologiadmi-
nistration, eller certificeringsnummeret ved udvidelse af certificeringen. Det forelgbige registre-
ringsnummer bliver til certificeringsnummeret, nar kontrollen er afsluttet, og forsyningsvirksom-
heden er godkendt.

Indeholder certificeringsansagningen flere produktions- og lageradresser, skal alle adresser
kontrolleres.

KSKet er opbygget i en raekke faner, hvor fane 1 altid udfyldes ferst, da overtreedelserne er
datoafhaengige. Sidste fane er inddelt i et certificerings-, bogferings- og driftsafsnit. Hvert af-
snit er underopdelt i en raekke punkter. Kontroldatoen pa fagrste side skal altid indtastes far
overtraedelserne, da disse er datoafheengige og ikke vises fgr kontroldatoen er valgt.

Kontrollgren skal gennemga alle kontrolpunkterne ved kontrollen. Der skal ud fra en konkret
risikobaseret vurdering bruges mest kontroltid pa de punkter, der er vigtigst ved kontrollen af
den enkelte virksomhed.

Efter kontrollen skal kontrollgren udfylde de adresser, der er kontrolleret, samt hvilken dato de
enkelte steder er kontrolleret. Kun adresser, der fremgar at certificeringsansggningen, kan
veelges.

4.2.2 Tilstede ved kontrollen

Nar KSK’et er udfyldt, danner kontrollgren et kontrolbrev. Kontrollgren skal underskrive kon-
trolbrevet og bekraefter med sin underskrift, at kontrollen er foretaget i henhold til denne kon-
trolinstruks.

| de situationer, hvor det ikke er den driftsansvarlige selv, som er til stede, men en stedfortrae-
der for denne, skal vedkommendes navn noteres i KSK’et. Herudover skal det noteres, hvilken
relation den tilstedevaerende har til virksomheden.

Som minimumskrav skal en stedfortreeder kunne fremvise produktionsanlaeg, lagre og den
gkologiske bogfgring. Vurderer kontrollgren, at den fremmgadte ikke har den forngdne kompe-
tence/adgang, skal kontrollen udskydes, indtil der er en sadan person tilstede.

4.2.3 Godkendelse til certificering

Hvis der ikke er nogen anmeerkninger, og virksomheden kan certificeres, atkrydses dette pa
KSKet. Er der sma fejl og mangler, som virksomheden kan rette inden for kontrollens normtid,
kan det tillades, at virksomheden udbedrer disse fejl og mangler, hvis det betyder, at virksom-
heden sa kan certificeres.

Datoen for certificeringens start indsaettes i KSK. Kontrolsagen overdrages til @kologiadministra-
tionen, som derefter udsteder et certifikat dateret med certificeringens start, jf. kontrolbrevet.

4.2.4 Ingen umiddelbar certificering
Ved stgrre fejl og mangler ved certificeringskontrollen anfgres disse i KSK’et under: "Overtree-
delser og opfordringer”. Se afsnit 4.4.6
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Hvis der mangler bilag eller anden dokumentation hos virksomheden, opfordres virksomheden
til at sende den manglende dokumentation til lokalafdelingen. Kontrollgren bedgmmer materia-
let og leegger et notat p4 Workzone-sagen. Hvis kontrollgren kan godkende materialet, anfg-
res dette i notatet. Manglende dokumentation kan f.eks. vaere procedure for renggring af pro-
duktionsanlaeg, fejl i maerkningen mm. Den modtagne dokumentation scannes ind pa kontrol-
sagen i Workzone, som overdrages til Team @kologiadministrationen, nar kontrollen er afslut-
tet.

Hvis der er tale om, at virksomheden skal foretage en eller flere aendringer for at kunne opna
certificering til gkologi, skal dette kontrolleres pa virksomheden ved at foretage et nyt opfal-
gende certificeringskontrolbesag. F.eks. kan der veere tale om en aendring af virksomhedens
indretning eller arbejdsprocesser. Det opfglgende besag registreres pa samme sag som certi-
ficeringsansggning.

I nogle tilfelde kan det veere ngdvendigt at gennemfare en ny certificeringskontrol. Kontrollg-
ren foretager en konkret vurdering af, hvorvidt en ny ansagning om certificering til gkologi er
ngdvendig.

4.3 AEndringskontrol (9041AEA_XX)

Hvis en allerede certificeret gkologisk virksomhed foretaget veesentlige sendringer af produkti-
onen, f.eks. nye lagre, nye produktionstyper etc. udfgres der en sendringskontrol. Denne kon-
trol falger samme fremgangsmade som certificeringskontrollen, dog fokusere kontrollen pa
&ndringerne og ikke hele den allerede certificerede produktion.

Denne kontrol regnes ikke som en gennemfgrt arlig kontrol.

4.3.1 Kontrolgrundlag for @@ndringskontrollen

Kontrollen gennemfgres pa grundlag af den seneste certificeringsbeskrivelse samt de ind-
sendte gnskede andringer. Oplysningerne om dette fremsgges i Workzone inden kontrollen
gennemfares.

4.3.2 Kontrollgrens opgaver ved a&ndrings kontrol

Ved hvert kontrolbesgg udfyldes et KSK for det pageeldende kontrolar i henhold til tjeklisten til
kontrolrapporten (bilag 2B). Tjeklisten kan udfyldes under kontrollen, men er kun til internt
brug. Den udleveres ikke til virksomheden.

Indeholder aendringsansggningen flere produktions- og lageradresser, skal alle adresser kon-
trolleres ved driftskontrollen.

KSK’et er opbygget i en raekke faner hvor fane 1 altid udfyldes farst, da overtraedelserne er
dato afhaengige. Sidste fane er inddelt i et certificerings-, bogferings- og driftsafsnit. Hvert af-
snit er underopdelt i en raekke punkter. Kontroldatoen pa farste side skal altid indtastes far
overtreedelserne, da disse er datoafheengige og ikke vises, fgr kontroldatoen er valgt.

Kontrollgren skal gennemga alle kontrolpunkterne ved kontrollen. Der skal ud fra en konkret
risikobaseret vurdering bruges mest kontroltid pa de punkter, der er vigtigst ved kontrollen af
den enkelte virksomhed.

Efter kontrollen skal kontrollgren udfylde de adresser, der er kontrolleret samt hvilken dato de

enkelte steder er kontrolleret. Kun adresser, der fremgar af certificeringsansggningen, kan
veelges.
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4.3.3 Tilstede ved kontrollen

Nar KSK'et er udfyldt, danner kontrollgren et kontrolbrev. Kontrollgren skal underskrive kon-
trolbrevet og bekraefter med sin underskrift, at kontrollen er foretaget i henhold til denne kon-
trolinstruks.

| de situationer, hvor det ikke er den driftsansvarlige selv, som er til stede, men en stedfortrae-
der for denne, skal vedkommendes navn noteres i KSK’et. Herudover skal det noteres, hvilken
relation den tilstedevaerende har til virksomheden.

Som minimumskrav skal en stedfortraeder kunne fremvise produktionsanlaeg, lagre og den
gkologiske bogfgring. Vurderer kontrollgren, at den fremmgadte ikke har den forngdne kompe-
tence/adgang, skal kontrollen udskydes, indtil der er en sadan person tilstede.

4.3.4 Godkendelse af andringerne

Hvis der ikke er nogen anmeerkninger, og eendringerne kan godkendes, atkrydses dette pa
KSK’et. Er der sma fejl og mangler, som virksomheden kan rette inden for kontrollens normtid,
kan det tillades, at virksomheden udbedrer disse fejl og mangler, hvis det betyder, at sendrin-
gerne kan godkendes.

Datoen for kontroltidspunktet indsaettes i KSK’et. Kontrolsagen overdrages til @kologikadmini-
strationen, som derefter udsteder et nyt certifikat med de godkendte aendringer.

4.3.5 Ingen umiddelbar certificering

Ved stgrre fejl og mangler ved sendringskontrollen anfgres disse i KSK’et under: "Overtreedel-
ser og opfordringer”, se afsnit 4.4.6 og sagen sendes i hgring hos virksomheden med en hg-
ringsfrist pa 14 dage.

Hvis der mangler bilag eller anden dokumentation hos virksomheden, opfordres virksomheden
til at sende den manglende dokumentation til lokalafdelingen. Kontrollaren bedemmer materia-
let og leegger et notat pa Workzone-sagen Hvis kontrollaren kan godkende materialet, anferes
dette i notatet. Manglende dokumentation kan f.eks. vaere procedure for renggring af produkti-

onsanleaeg, fejl i maerkningen mm. Den modtagne dokumentation scannes ind pa kontrolsagen

i Workzone, som overdrages til Team Jkologiadministration, nar kontrollen er afsluttet.

Hvis der er tale om, at virksomheden skal foretage en eller flere sendringer for at kunne fa ac-
cepteret deres eendringsgnsker kan det vaere ngdvendigt at foretage et nyt opfalgende kon-
trolbes@g. F.eks. kan der veere tale om en andring af virksomhedens indretning eller arbejds-
processer. Det opfglgende besgg registreres pd samme sag som aendringskontrollen

44 Arlig kontrol (9041AKT_XX)

Ved kontrollen udfyldes KSK'et efter retningslinjerne i denne instruks og tjeklisten (bilag 2B) til
arlig kontrol.

441 Kontrolgrundlag for den arlige kontrol

Kontrollen gennemfgres pa grundlag af den seneste certificeringsskrivelse suppleret med
eventuelt efterfglgende indberettede oplysninger. Oplysningerne (sager og dokumenter) frem-
sg@ges i Workzone, inden kontrollen gennemfgres, herunder ogsa eventuelle oplysninger fra
listen over yderligere kontrolbemaerkninger fra seneste kontrol.

4.41.1 Certificeringsskrivelse

Hvert ar sendes nye certifikater til alle certificerede virksomheder, som har foretaget den arlige
indberetning. Certifikatet oplyser om virksomhedens certificeringsnummer, adresse(r), hvilke
aktiviteter virksomheden er certificeret til, hvilke produktkategorier virksomheden handterer
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(kun foderstofvirksomheder), og om der er seerlige betingelser og krav knyttet til certificerin-
gen.

Ved kontrollen kontrolleres det, om oplysningerne pa certifikatet stemmer overens med de fak-
tiske forhold pa virksomheden. Hvis der konstateres uoverensstemmelser mellem certifikatet
og de faktiske forhold pa virksomheden, skal det rettes. Ved afvigelser sendes oplysningerne
til Fkologiadministrationen, der i samarbejde med kontrollgren vurderer, om aendringer umid-
delbart kan godkendes eller der skal oprettes en aendringskontrol.

4.41.2 Dokumentation for den gkologiske produktion i egenkontrolsystemet
Dokumentation for, hvordan foderstofvirksomhederne har inkluderet den gkologiske produk-
tion i deres egenkontrolsystem, skal foreligge pa virksomhederne pa de relevante steder og
veere tilgaengelig for kontrollgren.

4.4.2 Kontrollerens opgaver ved arlig kontrol

For hvert kontrolbesgg udfyldes et KSK for det padgaeldende kontrolar i henhold til tjeklisten til
kontrolrapporten (bilag 2B). Tjeklisten anvendes som et supplement til denne instruks og er
kun til internt brug. Den udleveres ikke til virksomheden.

KSK’et er opbygget i en raekke faner hvor fane 1 altid udfyldes forst da overtraedelserne er da-
toafhaengige. Sidste fane er inddelt i et certificerings-, bogfarings- og driftsafsnit. Hvert afsnit
er underopdelt i en raekke punkter. Kontroldatoen pa farste side skal altid indtastes far over-
treedelserne, da disse er datoafhaengige og ikke vises, fgr kontroldatoen er vaigt.

Kontrollgren skal gennemga alle kontrolpunkterne ved kontrollen. Der skal ud fra en konkret
risikobaseret vurdering bruges mest kontroltid pa de punkter, der er vigtigst ved kontrollen af
den enkelte virksomhed.

Efter kontrollen skal kontrollgren udfylde de adresser, der er kontrolleret samt hvilken dato, de
enkelte steder er kontrolleret. Kun adresser, der fremgar af certificeringsansggningen, kan
veelges. | forbindelse med kontrollen gennemgas virksomhedens egenkontrolsystem samt re-
sultaterne af egenkontrollen henover aret. Dette kan f.eks. veere analyseresultater, haendel-
sesloggen mm.

4.4.3 Tilstede ved kontrollen

Nar KSK’et er udfyldt, danner kontrollgren et kontrolbrev. Kontrollgren skal underskrive kon-
trolbrevet og bekraefter med sin underskrift, at kontrollen er foretaget i henhold til denne kon-
trolinstruks.

| de situationer, hvor det ikke er den driftsansvarlige selv, som er til stede, men en stedfortrae-
der for denne, skal vedkommendes navn noteres i KSK. Herudover skal det noteres, hvilken
relation den tilstedevaerende har til virksomheden. Som minimumskrav skal en stedfortraeder
kunne fremvise produktionsanlaeg, lagre og den gkologiske bogfaring. Vurderer kontrollgren,
at den fremmgdte ikke har den fornadne kompetence/adgang, skal kontrollen udskydes, indtil
der er en sadan person tilstede.

444 OK-besgg

Kontrollgren udfylder KSK’et ved kontrollen og udleverer et kontrolbrev. Der szettes kryds i
"Hele kontrollen er OK”. Virksomheden ggres opmaerksom pa, at det er et OK-besag, og at
kontrollen efter udlevering af kontrolbrevet kan betragtes som afsluttet. | KSK’et skal status
veere sat til Fysisk kontrol OK, forkortet (FSO)

Efterfelgende afslutter kontrollgren kontrolsagen i Workzone.
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4.4.5 Manglende bilag

Nar kontrollen er varslet, er viksomheden forpligtet til at kunne frembringe alle relevante bilag.
Som bilag betragtes falgende dokumenter: lagerregnskab (og bilag hertil), fakturaer, enhver
form for dokumentation som transportfalgedokumenter, vejesedler, recepter over anvendte fo-
dermidler, logbeger, gkologierklaeringer, gkologicertifikater, dokumentation for GMO-frihed, ra-
vare- og faerdigvarelister samt andre former for oversigtslister eller HACCP-dokumentation.

Ved manglende bilag pa kontroltidspunktet ved varslede kontroller behandles kontrollen som
en overtraedelsessag og de relevante overtraedelser vaelges i fanebladet "2 Overtraedelser og
opfordringer”. Hvis bilagene er indsendt i hgringsperioden, skal disse laegges pa Workzone-
sagen eventuelt med sammen med et notat om kontrollgrens bemeerkning til det indsendte, og
sagen skal efterfalgende overdrages til Jordbrugskontrol.

Ved manglende bilag pa kontroltidspunktet ved uvarslede kontroller skal denne procedure fol-
ges:

e Mangler der bilag, gives virksomheden en frist pa mindst 3 dage og hgjest 7 dage til
at sende materialet/dokumentationen. Det skal veere klart, hvilket materiale, der efter-
sporges.

e Modtager lokalafdelingen bilagene inden for den fastsatte tidsfrist, afsluttes kontrollen
af det pagaeldende punkt som beskrevet her:

- Er punktet OK, slettes den relevante overtraedelse og er resten af kontrollen
ellers OK, klikkes feltet "Hele kontrollen er OK” af ok-kontrollen. Den regionale
afdeling sender herefter kontrolbrevet til virksomheden, bilagene skannes ind
pa kontrolsagen i Workzone, og sagen afsluttes.

- Er bilagene modtaget, men ikke i orden, beholdes overtreedelsespunktet og
overtraedelsen beskrives i KSK'et under "overtreedelser og opfordringer”. Kon-
trolbrev med hgring dannes og sendes til virksomheden, hvorefter virksomhe-

den har 14 dage til at afgive svar.
e Modtager den regionale afdeling ikke bilagene indenfor den fastsatte frist, beholdes
overtraedelsespunktet og overtraedelsen beskrives i KSK’et. Kontrolbrevet med hgring
dannes og sendes til virksomheden, der har 14 dage til at afgive et hgringssvar.

4.4.6 lkke OK-kontrol og beskrivelse af overtradelser

Kontrollgren udfylder KSK’et ved kontrollen og udleverer et kontrolbrev med hgring. Kontrol-
brevet afleveres altid ved kontrollen, nar der konstateres overtraedelser bortset fra manglende
bilag ved uvarslede kontroller. Virksomheden geres opmeerksom pa, at der er tale om en
partshgring.

Hearingen folger reglerne i "Den generelle Kontrolinstruks”, kapitel 10. Hvis der under kontrol-
len konstateres seerlig grove forhold, som f.eks. bevist salg af ikke-gkologisk foder eller bejd-
set sdsaed med henvisning til den gkologiske produktionsmetode og/eller til akologiske jord-
brug, behandles kontrolsagen som en hastesag. | sddanne tilfeelde udleveres kontrolbrevet
ikke til virksomheden. Jordbrugskontrol, Team @kologiadministration, varsles telefonisk eller
pa mail, og sagen overdrages hertil.

Hvis overtraedelserne er sa grove, at der muligvis skal gives et midlertidigt salgsforbud, kon-
taktes Jordbrugskontrol, Team Qkologiadministration, med det samme, og det videre forlab
drgftes med sagsbehandleren.

4.4.6.1 Beskrivelse af overtraedelser
| skemaet under faneblade "2 Overtraedelser og opfordringer”, indtastes overtraedelserne. Ske-
maet er inddelt i fglgende kolonner:

¢ Niv. 1: indeholder overtraedelsesgruppen

¢ Niv. 2: indeholder undergruppen

¢ Niv. 3,4: indeholder den preecise overtraedelse
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o Opfordringer: skal der gives en opfordring, veelges den her.

o Titel pa overtreedelsen: udfyldes automatisk, kan om ngdvendigt aendres

o Beskrivelse af overtreedelsen: Beskriv hvad der blev observeret under kontrollen.

e Instruks: er vejledning til gennemfgrelsen af kontrollen (flettes ikke i hgringsbrevet)

Alle de ovenstaende kolonner flettes pa neer instruks, ind i kontrolbrevet og danner grundlaget
for hgringen af virksomheden.

| tilfeelde af, at et kontrolbesgg ikke kan gennemfgres, noteres dette sammen med begrundel-
sen herfor i KSK’et under "3 Intern bemaerkning” og Jordbrugskontrol underrettes.

4.4.6.2 Kontrollgrens interne bemarkninger til naeste kontrolbesag

Er der behov for at notere interne bemaerkninger, gares dette i fanebladet "3 Intern bemaerk-
ning”. Disse overfgres ikke til kontrolbrevet. Bemaerkningspunktet bruges udelukkende til op-
lysninger, der kan have relevans for senere kontroller, dvs. karselsvejledninger etc. Er der be-
hov for eventuelt yderligere kontrolbesgg, skal dette noteres pa faneblad 1 under "Yderligere
kontrolbehov”. Oplysningerne fra begge vil udover bemaerkninger til neeste kontrol ogsa bru-
ges til at kunne malrette fremtidige risikobaserede kontroller ud fra de observationer, kontrollg-
rerne foretager ved virksomhedskontrollen.

4.5 Stikprevekontrol 2019 (9041STK_XX)

Alt efter karakter kan en stikprgve veeret varslet eller uvarslet. Hvorvidt der skal kares en vars-
let eller uvarslet kontrol, er en konkret vurdering.

Stikpravekontrollen aftales mellem De regionale afdelinger og Team @kologiadministration.
Hovedparten af stikpraverne udtraekkes pa baggrund af en risikobaseret model. Resten af stik-
preverne udvaelges af de regionale afdelinger ud fra en risikovurdering pa baggrund af tidli-
gere kontrolresultater og sanktioner. Hvis der er szerlige oplysninger/instrukser fra anden kon-
trollgr eller Team Qkologiadministration om kontrollen pa den specifikke virksomhed, vil det
veere beskrevet i sagsteksten i kontrolsagen i Workzone,

4.6 Koordinering af kontrol med Fodevarestyrelsen

Nogle virksomheder er eller skal certificeres bade af Fadevarestyrelsen og SGAV. Kontrollen
af virksomheder, som f.eks. kartoffel-, frugt- og grentsagspakkerier kan derfor kraeve koordine-
ring med Fadevarestyrelsen, da pakkeriet kan veere certificeres hos Fgdevarestyrelsen. For
fodervirksomhederne, der ogsa er underlagt den ordinaere foderkontrol, kan det ogsa veere
ngdvendigt med en vis koordinering.

4.7 Krydskontrol (aktivitet 9041XKT)

Andre EU-lande, lande med associeringsaftale, andre afdelinger af Landbrugsstyrelsen eller
Fadevarestyrelsen kan i forbindelse med anden kontrol rekvirerer en gkologikontrol hos SGAV
med henblik pa at fa information om den gkologiske status af produkter eller undersggelse af
forhold i bestemte sager.

| forberedelsen af arlig- eller stikprgvekontrol skal kontrollgrerne vaere opmaerksom pd, om der
er en aben krydskontrolsag pa virksomheden. Dette vil fremga af i KSK'et. Krydskontrollen
skal medtages pa farstkommende gkologikontrol. Hvis krydskontrollen haster, sender Team
Jkologiadministrationen et link til den allokerede kontrollgr og til tovholder, hvor der praecise-
rer, hvornar kontrollen skal kares. Dette vil minimum ske inden 14 dage. Samtidig vil der typisk
ogsa blive oprettet en stikpravekontrol.

Krydskontrolsagen kan bade veere registreret i Workzone med et sagsnummer, som starter
med 18 eller 19, da sagerne kommer Igbende gennem kontrolaret.
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4.71 Krydskontrol OK

Hvis det forhold, som krydskontrolleres, er produceret i overensstemmelse med gkologireg-
lerne, skrives der "OK” pa krydskontroldokumentet ud for de enkelte partier eller lign. samt
dato og kontrollgrinitialer. Krydskontroldokumentet ligges pa sagen i Workzone.

4.7.2 Krydskontrol ikke-OK:

Hvis det parti, som krydskontrolleres, ikke er produceret i overensstemmelse med gkologireg-

lerne, skrives der pa krydskontroldokumentet "ikke ok” ud for de enkelte partier eller lign. samt
dato og kontrollgrinitialer. Krydskontroldokumentet lsegges pa sagen i Workzone. Under over-

treedelserne i KSK’et pa 904 1AKT eller 9041STK noteres, hvilken produktionsregel/regler, som
var overtradt. Der henvises til, at der ogsa er gennemfert krydskontrol.

Efter endt kontrol skannes krydskontroldokumentet ind og leegges pa krydskontrolsagen i
Workzone. Sagen overdrages til Jordbrugskontrol i Workzone og sagsbehandler felt vaelges

tomt.

I nogle tilfaelde er der ikke et krydskontroldokument og her afrapporteres kontrolresultatet i den
form, som aftales med Team @kologiadministrationen.

KSK pa 904 1XKT udfyldes automatisk, nar tjekfeltet pa 9041AKT eller 9041STK ud for "kryds-
kontrol gennemfgart” er tjekket af, og kontrolsagen for arlig kontrol eller stikprgve tjekkes ind.
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5. Efter kontrollen

5.1 Kontrollgrens opgaver

Ved hver kontrol udfyldes et KSK. Ved kontroller, der gennemfgres over flere dage, anferes
start og slut dato i KSK’et under "Besggsdata”. Er der flere adresser, der er kontrolleret udfyl-
des dette i fanebladet "4 Kontrolsteder” for hver adresse, hvor ogsa kontroltidspunktet for den
enkelte lokalitet noteres.

Kontrolbrevet arkiveres automatisk pa kontrolsagen i Workzone. Hvis kontrollgren udleverer et
kontrolbrev med haring og modtager hgringssvar, skal lokalafdelingen scanne materialet ind
og registrere det pa kontrolsagen i Workzone. Modtages hgringen elektronisk skal den ikke
skannes, men laegges pa sagen direkte.

Registrering af dokumenterne falger SGAVs registreringsvejledning. Vejledningen kan findes
pa SGAVs intranet.

Overtraedelsessager sendes med et link til sagen i Workzone til Jordbrugskontrol inden for de
tidsfrister, der er beskrevet i kapitel 10 i "Den generelle Kontrolinstruks”. Samtidigt overfgres
sagen i Workzone til Jordbrugskontrol ved at skifte ansvarlig enhed.

OK-certificering, arlige og stikprgvekontroller skal afsluttes i Workzone, nar alle dokumenter er
lagt pa kontrolsagen. For sa vidt angar certificeringskontrolsager overdrages sagen til Team
Jkologiadministration.

Hvis der er rettelser til certifikatet, f.eks. aktiviteter eller szerlige krav, og der er tale om en OK-
sag, skal der sendes et link til dokumentet til jordbrugskontrol@sgav.dk. Hvis der er interne
bemaerkninger pa sagen, og det er vigtigt, at Team Gkologiadministration ser dem, skal der pa
samme made sendes et link til Team Gkologiadministration.

5.2 Sagsbehandling

Sagsbehandling af overtraedelsessager foregar i Team @kologiadministration.

Ved overtraedelser foretages den fgrste hgring af de regionale afdelinger. Nar Team @kologi-
administration har truffet afgerelse i en sag, kan den ses i Workzone, som arkiveret afgarelse
og sagen skal veere afsluttet. Er kontrolsagen endnu ikke afgjort, er det meget vigtigt, at der
ikke gennemfgres en ny kontrol pa virksomheden, uden at Team @kologiadministration farst
er kontaktet. Nogle oplysninger om tidligere afgarelser kan ogsa ses i VAKS under
9041_Gblad.

Team @kologiadministration orienterer via mail den kontrollgr, der har staet for sagen, om af-
gerelsen, og giver eventuelt feedback pa kontrolsagen.

5.3 Tidsregistrering vedr. kontrolrapporter

Tidsforbruget registreres i mTid i overensstemmelse med gaeldende tidsregistreringsvejled-
ning. | 2025 er der tale om bilag 5 "Kontroloversigt — @kologikontrol” i "Tidsregistreringsvejled-
ning 2025 for de regionale kontrolafdelinger”.
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6. lkrafttraedelse

Denne instruks treeder i kraft 1. maj 2025.

Samtidig ophaeves gaeldende kontrolinstruks af 2. januar 2022.
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